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INSTRUKS FOR SEKRETARIATET 

Bord og stoler til sekretariatet står i Alliansehallen. Hent perm og plastikkboks med nødvendig utstyr på kontoret i 2 etg. Permen inneholder bl.a. ferdigutfylte kamprapporter, instruks og annen viktig innformasjon - og er merket med ”Skihallen”, ”Alliansehall 1” og ”Alliansehall 2”. Les reglene for LAGSTIME-OUT, som finnes i permen og sjekk at (grønne) plakater for LAGSTIME-OUT ligger i permene. Plastikkboksen inneholder fløyte, penn, stoppeklokke og post-it lapper som brukes til utvisninger. Permer og plastikkbokser skal legges tilbake på kontoret i 2.etg ved endt dag. Påse at alt ligger i boksene slik at nestemann finner det. Mangler det noe legg beskjed om dette i posthyllen til Kari i 2.etg.
Se også sekretariatsvaktenes oppgaver ved brann, jf Branninstruks

Husk å dele ut ”kamprapportskjema”, samt at disse fylles ut i god tid før kampstart og signeres i etterkant. 

Betjen klokke og resultatservice under kampen. Husk ”flip-over”, som back-up dersom resultatservice kræsjer og samtidig noter klokkeslett for starttid i hver omgang. 

Fyll ut kamprapportskjema under kampen, med hensyn til: 

• Målscorere med nummer og navn. 

• Stilling etter scoring. 

• Advarsler og utvisninger. 

• Pauseresultat. 

Sett deg inn i reglene for LAGSTIME-OUT. 
Finnes i ringperm. 

Det skal være speakertjeneste under alle arrangement. 
A) Før kampen. 

• Ønske velkommen 

• Hvilke lag som spiller 

• Hva de spiller om 

• Navn på lagenes kaptein 

• Navn på hovedlagleder 

• Navn på kampens dommere 

B) Under kampen. 
• Målscorere med nummer og navn 

• Stilling etter scoring 

• Advarsel og utvisninger 

• Pauseresultater 

C) Etter kampen. 
• Sluttresultat 

• Takke lag og dommere for kampen 

• Ønske publikum velkommen igjen. 

Annet: 
Alle som har vakt i forbindelse med arrangement, skal etter endt vakt bistå med oppryddig og lignende – og kan ikke forlate hallen uten godkjennelse fra Hallansvarlig. 

(Revidert 8. juni 2010)
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