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OPPGJØRSSKJEMA 
FOR KIOSKEN  


1. TELLING AV VEKSLEPENGER

Før kiosken åpner skal kioskpersonalet kontrolltelle vekslepengene. Vekslepengene utgjør etter opptelling kr 2.000,- hvilket herved bekreftes med signatur av kioskmedarbeider og hallansvarlig (ikke tilsynsvakt): 


______________________________

_____________________________




Kioskmedarbeider



    
        Hallansvarlig
	2. KIOSKOPPGJØR 

	
	
	
	
	

	Utslag av kassen (Nøkkel settes i posisjon Z1. Trykk på knappen ”Dagsoppgjør”)
	

	
	

	Opptelling av alle kontanter i kassen (Vekslepenger medregnet)
	

	+ Betalinger via betalingsterminalen (avstem bankterminalen)
	

	- Vekslepenger
	2.000,00

	+ Utbetalt til dommere (dommerregninger skal vedlegges oppgjøret)
	

	+ Nødinnkjøp (bilag skal vedlegges oppgjøret)
	

	= Omsetning i kiosken
	

	
	

	Beregnet kassedifferanse (Felt B – Felt A)
	

	Oppgjøret skal signeres av kioskmedarbeider og hallansvarlig (ikke tilsynsvakt):



______________________________

_____________________________



Kioskmedarbeider



    
        Hallansvarlig

3. OVERLEVERING AV KASSE


Kassen levers tilsynsvakta med ferdig utfylt oppgjørsskjema og alle pengene inni.

HJELPETABELL OPPTELLING:
	Antall
	Valør
	Sum
	Antall
	Valør
	Sum

	
	1.000-,
	
	
	20,-
	

	
	500,-
	
	
	10,-
	

	
	200,-
	
	
	5,-
	

	
	100,-
	
	
	1,-
	

	
	50,-
	
	
	,50
	


Skriv ikke i dette feltet. Benyttes av økonomi.


Bilag: B�



Dato: �
�
�



DEBET�



KREDIT�
�
3100�
�
�
�
1920�
�
�
�
1922�
�
�
�
7600�
�
�
�
�
�
�
�



Attestasjon:�
�
�






��



Ski IL Håndball�
�






Dato: 





A




















B











PAGE  

